綜合性法規

	德育學校財團法人德育護理健康學院 各單位蓋用印信申請單 112.08.01版

	印信編號
	□1.印信(校印)　 □2.小官章　　□3.校長職銜簽名章　□4.校長英文簽名章

□5.騎縫章　　　□6.校對章　　□7.鋼印　          □8.其他       

(請於文件上標記出需用印位置及印信標號)

	用途說明
	◎請詳細說明用印事由

	用印文件名稱
	件數

(2件、1式2份、2式4份)
	備註

(創稿/收發文號、合約/領據編號、學號等)

	
	
	

	用印類別

	□領據【會辦出納組、會計室】
□休學/修業/學位/畢業證明書

□採購合(契)約書請附採購單/議價紀錄
□服務證明書、離職證明書

□聘書、證書、獎狀、學分證明書請附：名冊、樣張
□勞動契約書【會辦人事室】
□產學合作契約書【會辦研發處】
□其他合約書/切結書

□實習合約書/職場體驗同意書【會辦研發處】
□獎學金申請
□其他文件：_____________________________

	申請單位
	會辦單位
	秘書室

	單位：

申請人：
	
	

	二級主管
	一級主管
	
	校長

	
	
	
	

	備註
	一、凡須加蓋各項印信之文件均需填寫本單申請用印。
二、以影本代替正本申請用印之文件，須加註「與正本相符」並由申請人或經辦人蓋章證明。
三、本申請單正本交由秘書室彙訂成冊留存。
四、欲申請「學校立案證明」、「法人登記證」請一併填寫於「用印文件名稱」向秘書室提出申請。


