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專業技能證照線上申請(登錄)操作流程 

一、登入系統：帳號為「學號」，密碼預設為「身分證後 9碼」。 

 

二、先點「系統模組」，再選「學生作業入口」。 

 

 

1.輸入帳號(為

學號)、密碼

(預設為身分
證後 9碼)及

驗證碼。 

2.按登入系統。 

1.點系統模組。 

2.選學生作業入口。 
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三、先點「技能證照」，再選「技能證照申請作業」。 

 

四、依證照上所列之發證日期選擇與登載之「學年度」、「學期」後點選「新

增」。發證日期與應登錄學年度、學期對照表如下。 

發證日期 學年度 學期 

自 117 年 8月 1日起至 118 年 1月 31 日止 117 2 

自 117 年 2月 1日起至 117 年 7月 31 日止 117 1 

自 116 年 8月 1日起至 117 年 1月 31 日止 116 2 

自 116 年 2月 1日起至 116 年 7月 31 日止 116 1 

自 115 年 8月 1日起至 116 年 1月 31 日止 115 2 

自 115 年 2月 1日起至 115 年 7月 31 日止 115 1 

自 114 年 8月 1日起至 115 年 1月 31 日止 114 2 

自 114 年 2月 1日起至 114 年 7月 31 日止 114 1 

自 113 年 8月 1日起至 114 年 1月 31 日止 113 2 

自 113 年 2月 1日起至 113 年 7月 31 日止 113 1 

1.點選技能證

照申請作業。 
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2.點選新增 1.依證照上日期選擇學年度與

學期。 
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五、點選「證照項目」、選擇匯款「銀行或郵局」、鍵輸「銀行分行名稱/郵

局名稱(如：第一銀行基隆分行、基隆暖暖郵局)」及帳號、鍵輸「證照
取得日期」與上傳「相關圖檔」，若選擇匯款方式，請上傳存摺封面銀

行/郵局帳號影本，確認證照取得日期是否符合本期受理申請期間後，

點選「送出申請」。 
 

 
 

※ 依 據《 學 生 專 業 技 能 證 照 暨 競 賽 獎 勵 辦 法 》，「 托 育 人 員 」單 一 級 證 照 、

「 照 顧 服 務 員 」 單 一 級 證 照 、 與 科 系 相 關 職 類 乙 級 證 照 及 護 理 系 (科 )考 取

護 理 師 證 書 者 核 發 獎 勵 金 ； 其 他 證 照 亦 須 上 傳 申 請 ， 經 審 核 通 過 後 ， 核 予

記 功 獎 勵 。  

六、確認資料是否新增送出成功。 

1.點選證

照項目
(必填) 

6.上傳相關
圖檔證照
正(反)面、

存摺封面影

本(非必要) 

8.點選「送出申請」 

2.選擇匯款「第一銀行

或郵局」(非必填) 
3.鍵輸「銀行分行名稱/

郵局名稱」(非必填) 

4.鍵輸帳號(非必填) 
5.鍵輸日期(西元

年/月/日)必填 
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七、系統操作疑問請先洽各所系科之行政人員/老師協處，各所系科無法處

置時再洽研究發展處實習就業輔導組協助。各單位諮詢電話如下： 
 

項次 單位 總機電話 分機號碼 

1 健康產業管理研究所 

(02)2437-2093 

851 

2 護理系(科) 222 

3 食品保健系 231 

4 幼兒保育所/系/科 242、241 

5 美容流行設計系 251 

6 餐旅廚藝管理系 816 

7 觀光休閒與健康系 291 

8 高齡照顧福祉系 811 

9 研究發展處實習就業輔導組 615 

 


